Petrarca-Institut

- Universitiit zu Koéln -
Richard-Strauss-StraBe 2, 50931 K&ln

Benutzungsordnung fiir die Bibliothek des Petrarca-Instituts
§ 1 Aufgaben

1. Die Bibliothek des Peirarca-Instituts ist eine wissenschaftliche Présenzbibliothek. Sie dient in erster
Linie der Forschung, der Lehre und dem Studium, daneben der beruflichen und allgemeinen Bildung.
Sie erfuillt diese Aufgaben, indem sie

« Biicher zur Benutzung in der Bibliothek bereitstellt,

¢ Bicher ausleiht,

* Informationen aus Datenbanken vermittelt

* durch Hinweisblitter oder auf sonstige Weise Hilfe bei der Benutzung leistet.

2. Biicher im Sinne dieser Benutzungsordnung sind auch Zeitschriften, Zeitungen, Mikroformen,
Karten, Musikalien, maschinenlesbare Datentrager und sonstige zur Benutzung bestimmte Bestéinde.

§ 2 Benutzungsberechtigte

Zur Benutzung der Bibliothek ist grundsétzlich jeder berechtigt, der einen der in § 1 Absatz | Satz 2
genannten Zwecke verfolgt.

§ 3 Benutzungsverhiiltnis

1. Die Benutzung der Bibliothek erfolgt im Rahmen eines dffentlich-rechtlichen
Benutzungsverhéltnisses.

2. Rechtsgrundlage der Benutzung sind diese Benutzungsordnung und die zu ihrer Durchfithrung vom
Geschifisfliihrenden Direktor erlassenen Anordnungen. Die Anerkennung erfolgt durch Unterschrift
bzw. durch Inanspruchnahme der Bibliothek.

§ 4 Datenschutz

Bei der Verarbeitung personenbezogener Daten wird das Gesetz zum Schutz personenbezogener Daten
angewendet.

§ 5 Gebiihren und Auslagenerstattung

Die Benutzung der Bibliothek ist grundsitzlich unentgeltlich. Gebiihren und Auslagenerstattung

werden nach MaBgabe der Hochschulbibliotheksgebiihrenordnung und der Kostenordnung fiir die
Bibliotheken der Universitit zu Koln in ihrer jeweils geltenden Fassung verlangt.



§ 6 Offnungszeiten

1. Die Offnungszeiten werden durch Aushang bekanntgegeben.
2. Die Bibliothek kann aus dringenden Griinden zeitweise geschlossen werden, Die SchlieBung wird
so friih wie maglich durch Aushang bekanntgegeben.

§ 7 Allgemeine Benutzungsbestimmungen

1. Der Benutzer hat nach Mafigabe der Benutzungsordnung und der zu ihrer Durchfithrung erlassenen
Anordnungen Anspruch auf die Dienstleistungen der Bibliothek,

2. Der Benutzer hat sich so zu verhalten, dass Sicherheit und Ordnung in der Bibliothek gewahrt
bleiben.

3. Den Anweisungen des Bibliothekspersonals ist Folge zu leisten. Bei Betreten der Bibliothek ist von
Studierenden der Universitit zu K&ln der Studierendenausweis bzw. der Personalausweis oder der
Reisepass vorzuweisen.

4. Die Bibliothek ist berechtigt, KontrollmaBBnahmen zu ergreifen, die zur Sicherung ihrer Bestédnde
erforderlich sind. Bibliotheksbereiche, die durch Aufsichtspersonal kontrolliert werden, dirfen nicht
mit Uberbekleidungsstiicken, Hiiten, Schirmen, Aktentaschen und -koffern, Gepickstiicken und
dhnlichen Gegensténden betreten werden. Beim Verlassen eines Kontrollbereiches hat der Benutzer
unaufgefordert mitgefihrte Biicher vorzuzeigen und Einblick in mitgefithrte Behéltnisse zu gewihren,
3. Der Benutzer hat die von ihm gebrauchten Biicher, Einrichtungsgegenstinde und Geriite sorgfiltig
zu behandeln,

6. Es ist nicht gestattet, aus Biichern, die dlter als hundert Jahre sind, zu kopieren. Zeitungen und
Zeitungsausschnitte diirfen tiberhaupt nicht kopiert werden.

7. Tiere diirfen nicht in die Bibliothek mitgebracht werden,

§ 8 SchlieBficher und Garderobe

Vor Betreten der Bibliotheksrdume sind Uberbekleidung, Miitzen, Hilte, Schirme, Aktentaschen,
Riicks#cke, Gepickstiicke und ghnliche Gegenstéinde in den SchlieBfichern zu verwahren. Geld,
Schliissel, Ausweise und Wertsachen diirfen nicht in den Schliefichern aufbewahrt werden, Schirme
und Uberbekleidung kénnen auch am Garderobenstinder aufgehidngt werden. Alle in den
SchlieBfiichern verwahrten Gegenstinde sind am selben Tag wieder abzuholen und die Schlissel
wieder am SchlieBfach stecken zu lassen.

§ 9 Haftung der Bibliotheken

1. Die Bibliothek haftet nicht flir Schiiden, die durch unrichtige, unvollstindige, unterbliebene oder
zeitlich verzdgerte Dienstleistungen entstanden sind.

2. Die Bibliothek haftet nicht fur Schiden, die durch unsachgemifie Handhabung von technischen
Geriten, Hard- und Software und Datentridgern der Bibliothek (z.B. Disketten) sowie an Dateien der
Benutzer (z.B. Virenprogramme) entstehen.

3. Die Bibliothek haftet nicht fiir Verlust, Untergang oder Beschadigung der Sachen, die in den
SchlieBfichern aufbewahrt werden oder am Garderobenstidnder gelassen werden.

§ 10 Haftung des Benutzers und Ausschluss von der Benutzung

1. Der Benutzer haftet fiir alle Schiden, die er durch Nichtbeachtung der Benutzungsordnung oder der
zu ihrer Durchfiihrung erlassenen Anordnungen verursacht hat.



2. Die Bibliotheksleitung kann einen Benutzer, der schwerwiegend oder wiederholt gegen die
Benutzungsordnung oder die zu ihrer Durchfiihrung erlassenen Anordnungen verstift, nach
Riicksprache mit der Geschiftsfilhrung des Institutes voriibergehend oder dauernd und teilweise oder
vollig von der Benutzung der Bibliothek ausschlieBen. Der Ausschluss von der Benutzung kann mit
einem Hausverbot verbunden werden. Die Rechtsmittel gegen den Benutzungsausschluss und das
Hausverbot richten sich nach der Verwaltungsgerichtsordnung. Die aus dem Benutzungsverhiltnis
entstandenen Verpflichtungen des Benutzers bleiben iiber den Ausschiuss hinaus bestehen,

§ 11 Verhalten innerhalb der Bibliothek

1. Die Benutzer haben alles zu unterlassen, was den ordnungsgemé&Ben Ablauf des
Bibliotheksbetriebes stért. Vor Betreten der Bibliothek miissen Uberkleider, Schirme und Taschen
oder dhnliche Behiltnisse in den dafiir vorgesehenen SchlieBfichern eingeschlossen werden. Das
Mitfiihren von Tieren ist nicht gestattet.

2. Im gemeinsamen Interesse aller Benutzer muss in allen Benutzungsbereichen gréftmogliche Ruhe
herrschen. Jedes Verhalten, das die Arbeit anderer stort oder erschwert ist zu unterlassen. Rauchen,
Essen und die Mitnahme von Lebensmitteln sind nicht gestattet. Trink- und Wasserflaschen diirfen
mitgebracht und benutzt werden, wenn umsichtig damit umgegangen wird und die Benutzer nicht mit
Folianten oder Rara arbeiten.

3. Den Loseblattsammlungen und Ordnern diirfen keine Blitter, den Katalogen keine Katalogkarten
entnommen werden. Das ggf. von der Bibliothek festgelegte Kopierverbot flir bestimmte Werke ist zu
beachten.

4, Die Benutzung von elektronischen Informationsmedien und —einrichtungen in der Bibliothek
unterliegt besonderen Bestimmungen, die durch Aushang bekanntgegeben werden.

§ 12 Prisenzbestéinde

1. Die Prisenzbestiinde der Bibliothek sind nach ihrem Gebrauch von den Benutzern an ihren Standort
zuriickzustellen.

2. Werke in Handapparaten miissen mindestens flir die Prisenzbenutzung zur Verfiigung stehen.

3. Aus dem Prisenzbestand kann nur fiir Zeiten, in denen die Bibliothek nicht getffnet ist, ausgeliehen
werden.

4, Grundsitzlich nicht ausieihbar sind: seltene und wertvolle Werke, ungebundene Zeitungen,
ungebundene und gebundene Zeitschriften des Prisenzbestandes, Loseblattsammlungen, Folianten,
Mikrofilme und Werke mit besonderen Benutzungsbeschriinkungen.

§ 13 Ausleihe durch Dozenten und Mitarbeiter der Universitit zu Koln

Dozenten und Mitarbeiter kdnnen Biicher in der Regel fiir 3 Wochen ausleihen. Die Bibliothek kann
diese Leihfrist verlingern.

§ 14 Ausleihe durch Studierende der Universitit zu Koln

Studierende der Universitdt kdnnen Biicher {iber das Wochenende, von Freitag bis Montag ausleihen.
Im Falle einer ldngeren SchlieBung der Bibliothek kann die Ausleihméglichkeit durch Aushang
erweitert werden. Die entsprechenden Leihfristen werden ebenfalls durch Aushang bekanntgegeben.
§ 14 Ausleihe durch andere Personen

Alle {ibrigen Personen kdnnen Biicher nur kurzfristig (z.B. zum Kopieren) gegen Hinterlegung eines

giiltigen Lichtbildausweises entleihen. Entlichene Biicher miissen am gleichen Tag zurlickgegeben
werden.



§ 16 Semesterapparate

Institutsangehdrigen kann gestattet werden, Semesterapparate fiir Lehrveranstaltungen einzurichten.
Die Biicher sind fiir andere Benutzer zugiinglich zu halten.

§ 17 Schadensersatzpflicht

1. Wer Medien verliert oder beschédigt oder wer sonstige Arbeitsmittel oder Gegenstiinde der
Bibliothek beschidigt, hat Schadensersatz zu leisten. Die Bibliothek bestimmt Art und Héhe des
Schadensersatzes nach pflichtgemifem Ermessen.

2. Die Bibliothek setzt dem Benutzer eine angemessene Frist, innerhalb derer er ein vollwertiges
Ersatzexemplar zu beschaffen hat. Gelingt ihm dies nicht, hat er Geldersatz zu leisten. Benutzer und
Bibliothek kénnen vertraglich eine abweichende Regelung treffen. Der Vertrag bedarf der Schriftform.
§ 18 Gleichstellungsklausel

Status- und Funktionbezeichnungen dieser Ordnung gelten jeweils in ménnlicher und weiblicher
Form,

8 19 Inkrafttreten

Diese Ordnung tritt am 05.05.2020 in Krafi. Sie liegt in der Bibliothek &ffentlich aus.

{
Koln, den 05.05.2020 QL /. GL

Prof. Dr. Andreas Kablitz,
Direktor des Petrarca-Instituts



